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1. Odrqrle fio,ror(euufl
1 .1. Hac'rosrqee floloxeHlre onpeAeJner opfaHr43arluro u o6ruufi nopx4or ocyulecrBneHut
npouycKHoro pe)rurMa e MOY ACOil Nb 2, n qenqx co3raHhfl.6esonacHsrx ycrooufi 4,rx
o6yualorquxcs.u corpyAnr4Kon MOY ACOIU J\b 2, a raKx(e HcKrloqenur Bo3MoxrHocrr4
IrpoHHKHoBeHHs nocropoHHr4x Jrr{rr, BbrHoca c.nyxe6ubrx AoKyMeHToB rz Marepr4aJrbHbrx
qeHsocreit, [Hbrx napyrireHufi o6u{ecreeHHofo ropsAxa.
i.2. flponycxsoft pexl4M - coBoKynHocrb Meponpuxtuit r4 rrpaBr4Jr, r{cKJrrorraroulr4x

BO3N{OXHOCTb HeCaHKrIr4OHr,rpOBaHHOfO [pOXOAa nuu, ilpoe3lla TpaHcnoprHbrx CpeACTB. npOHOCa

(nponoaa) r{MyrqecrBa Ha reppr{Topr.{}o r4nr4 c reppr4Topr{H trrKoJrbr.

flponycxuofi pexun e MOY ACOLII Ne 2 npeaycMarpr4Baer KoMrrJreKc crreufla.rbHbrx Mep,

HaIIpaBneHHbIX Ha noAAepxaHr.re u o6ecner{eur4e ycranoBneHnofo nopgAKa AeqrerbHocrr4
IITKoJIbI H onpeAenser noprAoK npolycKa o6yvaroquxcr Ir corpyAHHKoB rrrKoJrbr, nocerlrre:refi e

aAMrlHr{CTpaT[rBHOe 3AaHr4e.

1.3. Orpaua rroMerleHufi ocyuecrBr-f,ercr oxpaHHr4KoM: AexrypHrrvr y6opur4KoM cnyxe6usrx
rloMerrl.eHtrfi (no rpa$vKy) - B AHeBHoe BpeMr, H cropo)KeM ruKoJrbr (no rpa$lrxy) - e Houuoe
BpeMq.

1.4. OrsercrBeHHocrb 3a ocyulecrBJleHr.re nponycxHoro pexl4Ma B urKoJre Bo3rafaercrr Ha:

- Ar4pexTopa urKonbl (rann luqa. ero 3aMerrlaroqero);
- AexypHofoaAMr.rHr4cTpaTopa;
- oxpaHHr4Ka;

1.5. KourpoJrF,3a co6:rrc4euueM nporrycKHoro pexr4Ma yrracrHr4Kalra o6pa:oeareJrbHoro
npoqecca B rIrKoJIe Bo3JlafaeTct Ha:

- AexypHoro aAMr4Hr4cTpaTopa;
- AexypHofo yrrr4Tenr.

1.6. BunorHeHl4e rpe6onariafi uacroxrqero floloxenras o6ssareJrbHo Ans Bcex corpyAHr{KoB,
rrocro-flHHo r,rnu BpeMenuo pa6oraroilIrrx B rrrKoJre, o6yualorquxctr u ux poAr{Teneil, ncex
Iopl4AuqecKux n $u:u.recKr{x nr4r{, ocyu{ecrBnqroqprx cBoro AeqrenbHocrb r4iru HaxoAqur,uxcfl no

Apyrr.rM npr.rqr.rHaM Ha TepplrTop LrH urKom,r.
1.7. Corpyeuuru MOY ACOru Nb 2, o6yuarcxIr4ecr Ir HX poAr{renr AonxHr,r 6rrrs
o3HaKo MJIeHT,I c HacrorrrluM lloloxenuerr.

B qelxx-osHaKoMJreulrs rocerr4Tenefi MOY ACOLII Ns 2 c ilpoilycKHbrM pexHMoM H

npaBI,InaMI,I roBeAeHr4q Hacrosrqee flo:roxenne pa3Meulaercfl Ha au$opuaqr{oHHbrx creHAax B

xoJrJIe nepBoro sraxa 34anvs. rrrKoJrbr ra na orpnquaJrbHoM I4urepHer-cafire.

2. [IopngoK rrpoxoAa oOyuarorquxcril, corpyAHuroB, noceru're.refi
B 3Aagrre MOY ACOII J\b 2

2. 1 . liponycruofi pe)ro4M B 3AaHr4e o6ecnequs aercfl corpyAHI{KaMrI rIIKoJrbI.

2.2. O6yuawrrluecr, corpyAHr{Kr{ r4 rrocerr4Tenr4 npoxoAsr B 3AaHue rrepe3 qeHrpa,rr,nttil
BXO.tr.

_;s"E-7rrov - 'i\q3:
'rciir''-rjiSE

g"+.{i:*'+5.""t"$



2.3.  Центральный вход в здание  открыт  в рабочие дни с 7 часов 30 минут  до   17 часов 

30  минут,  в выходные и нерабочие праздничные дни закрыт. 

2.4.  Открытие/закрытие дверей центрального входа в указанное время осуществляется 

охранником. 

 

3. Пропускной режим для обучающихся 

3.1.  Вход в здание школы обучающиеся осуществляют по спискам, которые оформляются 

классным руководителем. 

3.2.  Начало занятий в школе в 8 часов 30 минут. Обучающиеся  допускаются в здание 

школы  с 8 ч. 00 мин. до  8 ч.  30 мин. 

3.3.  В отдельных случаях по приказу директора школы занятия могут начинаться со 

второго (и далее) урока (во всех случаях обучающиеся должны прийти в школу не 

позднее, чем за 10 минут до начала занятий). 

3.4.  Обучающиеся прибывшие вне установленного времени, допускаются в школу с 

разрешения Директора школы либо дежурного администратора. 

3.5.  Уходить из школы до окончания занятий обучающимся разрешается только на 

основании  личного разрешения учителя, врача или представителя администрации. 

3.6.  Выход обучающихся на уроки физкультуры, труда, на экскурсии осуществляется 

только в сопровождении учителя. 

3.7.  Члены кружков, секций и других групп для проведения внеклассных и внеурочных 

мероприятий допускаются в школу согласно расписанию занятий и при сопровождении 

учителя. 

3.8.  Проход  обучающихся в школу на дополнительные занятия после уроков возможен 

по расписанию, представленному учителем дежурному охраннику. 

3.9.   Во время каникул обучающиеся допускаются в школу согласно плану мероприятий с 

обучающимися на каникулах, утвержденному директором школы. 

 

4. Пропускной режим для работников школы 
4.1.  Директор, его заместители  могут находиться в помещениях МОУ АСОШ № 2, в 

рамках исполнения своих должностных обязанностей, как в рабочее время, так и в 

выходные и праздничные дни, другие сотрудники – согласно графика работы учреждения, 

в другое время – по согласованию с директором МОУ АСОШ № 2. 

4.2.  Педагогам, в рабочие дни, рекомендовано прибыть в школу не позднее 8 ч. 10 мин. 

4.3.  В отдельных случаях, в соответствии с расписанием, утвержденным директором 

школы, уроки конкретного педагога могут начинаться не с первого урока (во всех случаях 

педагог обязан прийти в школу не позднее, чем за 15 минут до начала его первого урока). 

4.4.  Учителя, члены администрации обязаны заранее предупредить  охранника о времени 

запланированных встреч с отдельными родителями, а также о времени и месте проведения 

родительских собраний. 

4.5.  Остальные работники школы приходят в школу в соответствии с графиком работы, 

утвержденным директором.  

 

5. Пропускной режим для родителей (законных представителей) 
5.1.  Родители могут быть допущены в школу при предъявлении документа, 

удостоверяющего личность.  

Документом, удостоверяющим личность, может являться: 

- паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для иностранных 

граждан); 

- водительское удостоверение гражданина Российской Федерации. 

5.2.  С учителями родители встречаются после уроков или в экстренных случаях во время 

перемены. 



5.3. Для встречи с учителями, или администрацией школы родители сообщают охраннику 

фамилию, имя, отчество учителя или администратора, к которому они направляются, 

фамилию, имя своего ребенка, класс в котором он учится. Охранник вносит запись в 

«Журнале учета посетителей». 

5.4. Родителям не разрешается проходить в школу с крупногабаритными сумками. Сумки 

необходимо оставить на посту дежурного и разрешить охраннику их осмотреть. 

5.5. Проход в школу родителей по личным вопросам к администрации школы возможен 

по предварительной договоренности, с самой администрацией, о чем охранник должен 

быть проинформирован заранее. 

5.6.  В случае не запланированного прихода в школу родителей, охранник выясняет цель 

их прихода и пропускает в школу только с разрешения администрации. 

5.7.  Родители (законные представители) обучающихся ожидают своих детей за пределами 

здания школы, на его территории либо в специально отведенных для этого местах 

ожидания. В отдельных случаях они могут находится в здании школы в отведенном месте, 

в вестибюле с разрешения Директора школы или лица, на которого в соответствии с 

приказом образовательной организации возложена ответственность за безопасность, либо 

дежурного администратора. 

 

6. Пропускной режим для посетителей 
6.1. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие школу по служебной 

необходимости, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, 

по согласованию с директором школы или лицом его, заменяющим с записью в «Журнале 

учета посетителей». 

Документом, удостоверяющим личность, может являться: 

- паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для иностранных 

граждан); 

- водительское удостоверение гражданина Российской Федерации. 

6.2. Должностные лица, прибывшие в школу с проверкой, пропускаются при 

предъявлении документа, удостоверяющего личность, с уведомлением администрации 

школы, о чем делается запись в «Журнале учета посетителей». 

6.3. Группы лиц, посещающих школу для проведения и участия в массовых мероприятиях, 

семинарах, конференциях, смотрах и т.п., допускаются в здание школы при предъявлении 

документа, удостоверяющего личность по спискам посетителей, заверенных печатью и 

подписью директора школы. 

6.4. В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском посетителей в 

здание школы,  охранник задерживает посетителей, докладывает о случившемся 

директору школы или его заместителям и действует в соответствии с полученными 

указаниями и имеющейся Инструкцией (по приведению в действие тревожной кнопки 

вызова сотрудников правоохранительных органов). 

6.5. Посетители, находясь в помещениях МОУ АСОШ № 2, обязаны: 

-  соблюдать установленный порядок и нормы поведения в общественных местах; 

- не допускать проявлений неуважительного отношения к работникам, воспитанникам, 

родителям и другим посетителям; 

- выполнять законные требования и распоряжения администрации, работников МОУ 

АСОШ № 2 и сотрудников охраны; 

- не препятствовать надлежащему исполнению работниками МОУ АСОШ № 2 их 

служебных обязанностей; 

- соблюдать очередность на приеме у директора и в приемной (за исключением лиц, 

которым предоставлено право внеочередного приема); 

- бережно относиться к имуществу МОУ АСОШ № 2, соблюдать чистоту, тишину и 

порядок в помещениях учреждения. 

6.6. Посетителям МОУ АСОШ № 2 запрещается: 



- находиться в служебных помещениях или других помещениях учреждения без 

разрешения  дежурного администратора, директора или его заместителей; 

- выносить из помещения МОУ АСОШ № 2 документы, полученные для ознакомления; 
 

- изымать образцы документов со стенда, а также помещать на нем объявления личного 

характера; 

- приносить в помещение МОУ АСОШ № 2 огнестрельное и холодное оружие (кроме лиц, 

которым в установленном порядке разрешено хранение и ношение табельного оружия и 

специальных средств), колющие и режущие предметы, взрывчатые и 

легковоспламеняющиеся вещества, спиртные напитки, а также личные вещи, за 

исключением портфелей и папок с документами, дамских сумок; 

- курить в задании МОУ АСОШ № 2 и на его территории; 

- вести разговоры по мобильному телефону во всех помещениях, кроме коридоров и 

холлов; 

- входить в МОУ АСОШ № 2 в состоянии алкогольного и иного опьянения, с детскими 

колясками, с домашними животными, товарами для продажи, а также в грязной одежде и с 

крупногабаритными вещами, (исключая рабочих, осуществляющих строительные и 

ремонтные работы). Факты нарушения общественного порядка и причинения ущерба 

помещениям фиксируются в установленном порядке лицами, осуществляющими 

пропускной режим. 

 

7. Пропускной режим для автотранспортных средств 
7.1. Ворота для въезда автотранспорта на территорию школы открывает охранник   только 

по согласованию с директором школы. 

7.2. Порядок въезда-выезда  автотранспорта на территорию школы устанавливается 

приказом директора  МОУ АСОШ № 2.                                                                              

Допуск без ограничений на территорию школы разрешается школьному автотранспорту, 

автомобильному транспорту экстренных и аварийных служб: скорой медицинской 

помощи, пожарной охраны, управления ГО и ЧС, управления внутренних дел при вызове 

их администрацией школы. Допуск указанного автотранспорта, прибывшего по заявке 

администрации, осуществляется при получении у водителей сопроводительных 

документов (письма, заявки, наряда и пр.) и документов, удостоверяющих личность 

водителя. 

Документом, удостоверяющим личность, может являться: 

- паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для иностранных 

граждан); 

- водительское удостоверение гражданина Российской Федерации. 

7.3. Парковка автомобильного транспорта на территории школы и у ворот запрещена, 

кроме указанного в п. 7.2.  

 

8. Организация и порядок производства ремонтно-строительных работ 

в здании и помещениях МОУ АСОШ № 2 

Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций пропускаются в 

помещения школы  охранником,  для производства ремонтно-строительных работ по 

распоряжению директора или на основании заявки, подписанной руководителем 

вышестоящей организации при предъявлении документа, удостоверяющего личность, 

которым может являться: 

- паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для иностранных 

граждан); 

- водительское удостоверение гражданина Российской Федерации. 

 

  

 



9. Порядок пропуска на период ЧС и ликвидации аварийной ситуации 

9.1. Пропускной режим в здание школы на период чрезвычайных ситуаций 

ограничивается кругом лиц, имеющих непосредственное отношение к разрешению ЧС. 

9.2. После ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации возобновляется обычная 

процедура пропуска. 

 

10. Порядок эвакуации обучающихся, работников, посетителей  

из здания МОУ АСОШ № 2 и порядок их охраны 

10.1. Порядок оповещения, эвакуации обучающихся, работников, посетителей из здания 

школы при чрезвычайных ситуациях (пожар, стихийное бедствие, информация об угрозе 

совершения террористического акта и др.) разрабатывается директором совместно  с 

ответственными за ведение работы по антитеррору, охране и безопасности труда, 

пожарной и электробезопасности. 

10.2. По установленному сигналу оповещения все обучающиеся, работники, посетители, а 

также работники, осуществляющие ремонтно-строительные работы в помещениях школы, 

эвакуируются из здания в соответствии с планами эвакуации находящимися на каждом 

этаже школы на видном и доступном для посетителей месте. Пропуск посетителей в 

здание школы прекращается. Сотрудники школы и ответственные лица принимают меры 

по эвакуации и обеспечению безопасности находящихся в помещениях людей. По 

прибытии сотрудников соответствующей службы для ликвидации чрезвычайной ситуации 

обеспечивается их беспрепятственный пропуск  в  здание школы. 

 

 


